PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M P V
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 007/2011/GAB/SEMFAZ]

Dispde sobre os atos necessarios para a formalzaca
tramitacdo dos processos para o0 langamento do
Imposto de Transmisséo inter vivos, a qualquerld,itu
por ato oneroso, de Bens Imdveis, por natureza ou
acessao fisica, e de direitos reais sobre iméeaiseto

os de garantia, bem como cessdo de direitos a sua
aquisicdo — ITBI, revoga a Instrucdo Normativa N°
002/2009/GAB/SEMFAZ e dé& outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Artigo 2B8, Complementar n° 199/2004 de
21.12.2004 c/c Artigo 3°, inciso I, do Decreto £19.089 de 19.09.2005.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar, simplificar e dist#pli as rotinas
administrativas quanto a formalizacdo e tramitad@® processos requeridos para o lancamento
do imposto devido em transa¢des onerosas corrgasasens imdveis do municipio;

CONSIDERANDO, ainda, que o art. 130 da Lei Complementar n° 4821 de dezembro de
2004, atribui & Administracdo Tributaria prerrogatide promover o lancamento do imposto
mediante cotejo das declaracdes e informa¢desadesspelo sujeito passivo, instituindo o dever
destes fornecé-las;

CONSIDERANDO, nos termos do art. 133 da Lei Complementar n® d821 de dezembro de
2004 serem as pessoas relacionadas em seus ihcisas lll, solidariamente responséaveis,
juntamente com o contribuinte, pelo pagamento dmobto Sobre a TransmissBer Vivosde
Bens Imoveis e de Direitos Reais a Eles Relativda¥Bt}, nos atos e operagbes perante elas
realizadas ou dos quais tomem parte;

CONSIDERANDO que a omissao de informacdes ou a prestacao deralgies falsas na
Declaragdo para Lancamento de ITBI configuram leipetde crime contra a ordem tributaria
prevista no artigo 2° da Lei n° 8.137, de 27 deeddmo de 1990, sem prejuizo das demais
sanc¢des penais e administrativas cabiveis;

RESOLVE:

Art. 1°. Padronizar os procedimentos correlatos a formgdia e tramitacdo dos processos cujo
pleito versar sobre langcamento de ITBI.

Art. 2°. Adotar formulérios especificos de Declaracdo gaaacamento de ITBI — Imovel
Urbano, Declaragdo para Lancamento de ITBI — Im&uwehl, Solicitacdo de Cancelamento de
Lancamento de ITBI, Atestado de Retificacdo de I'EBCertificacdo de Quitacdo de ITBI,
conforme os modelos constantes do anexo Il desta&tiva
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DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 3°. O processo sera formalizado na Divisdo de AtendimenDAC / PROTOCOLO da
Secretaria Municipal de Fazenda de Porto Velho MS&Z.

§ 1°.Para formalizacdo do processo é obrigatéria a ept@ésio dos documentos relacionados a
cada tipo de transacao imobiliaria, constante mx@m desta Instru¢cdo Normativa, sob pena de
conhecimento do pedido, ndo apreciacdo do médtmsequiente arquivamento do processo.

§ 2°. Ressalvada ulterior fiscalizagdo, sera dispensadgresentacdo dos instrumentos de
transmissao constantes no anexo | desta Instrqgaado a declaracéo prestada for firmada pelo
oficial de cartdrio, relativamente aos atos peratgeealizados.

Art. 4°, N&o serdo aceitas copias da Declaracdo para rhanta de ITBI e da Taxa de
Expediente com abertura de processo.

Paragrafo Unico. As coOpias dos demais documentos devem ser legiseis, emendas e/ou
rasuras.

DA TRAMITACAO DO PROCESSO

Art. 5°. Os procedimentos a serem seguidos durante atdgaido processo sao 0s constantes
do anexo Il desta Instrugdo Normativa.

Art. 6°. Durante os procedimentos de instru¢céo processuak detectada divergéncia nos dados
cadastrais do imovel, o processo sera tramitada pa®ecretaria Municipal de Regularizacéo
Fundiaria e Habitacdo — SEMUR para a(s) atualiz&@és) necessaria(s).

Paragrafo unico. Nestes casos, o prazo de tramitagdo processsital ecretaria ficar4 suspenso
e sO reiniciard na data do retorno do processo.

DO LANCAMENTO E PAGAMENTO DO ITBI

Art. 7°. Compete ao Departamento de Fiscalizacdo de lopesDEFI por sua Divisdo de
Fiscalizacéo de ITBI - DITBI, efetuar o langcamedtimposto, no prazo de:

| — até 05 (cinco) dias Uteis a partir da entrasl@ardcesso na Divisdo, no caso de ITBI urbano;
Il — até 07 (sete) dias uteis a partir da entradprdcesso na Divisdo, no caso de ITBI rural.

Art. 8°. O langcamento do imposto sera efetuado com baseel@mnentos constantes dos

instrumentos publicos e particulares de transmjssénjugados com os dados do cadastro
imobiliario, das declaracdes e informacgfes prestaddo sujeito passivo e pelo oficio publico

ou, ainda, apurados de oficio pela AdministracdaiMpal, em conformidade com o Art. 130 da

Lei Complementar n° 199, de 21 de dezembro de 2004.

Art. 9°. As declaracbes serdo prestadas mediante preesmtbindo formulério préprio
denominado “DECLARAC,‘AO PARA LANCAMENTO DE ITBI”, observadas as demais
condigdes constantes da presente instrugao.

8 1° As declaragbes constantes do formuldrio podegiopgestadas por uma das partes
envolvidas ou sob firma do oficial de cartério, mteposto do agente financeiro responsavel, do
administrador das construtoras, incorporadoragatiiras e empreendedores imobiliarios,
responsaveis pela lavratura dos instrumentos desmrigsdo, financiamento, administracao,
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comercializagdo ou intermediacdo relativamente da demovel transacionado, previamente a
emissdo do Documento de Arrecadagdo Municipal (DAbtyespondente aos fatos tributarios

declarados.

§ 2° E obrigatdria a identificacdo do servico notardd agente financeiro, das construtoras,
incorporadoras, loteadoras e empreendedores iraobdi responséveis pela declaracdo, bem
como a do preposto que a subscreve, por meio debmaou outro meio considerado idoneo, a
critério da Divisdo de Fiscaliza¢do de ITBI — DITBI

8 32 O contribuinte podera ser representado por paolcur mediante instrumento publico ou

particular com firma reconhecida e poderes expses@specificos.

8 4% Em se tratando de formulario preenchido por dominte pessoa fisica, a identificagdo se
fara por meio da juntada de copia simples do doatonaficial que comprove sua identidade

8 5% Nos casos em que a assinatura do contribuintsuiostituida pela do seu representante
legal, a copia do instrumento e dos documentopiesdo procurador devera constar da relacao
a ser apresentada no momento da formalizacao degzo.

8 62 Todos os campos do formuldrio de Declaragdo pangamento de ITBI sdo de
preenchimento obrigatorio, nos quais devem ser egaplos preferencialmente processo
datilografico ou informatizado, ndo sendo permgiéanendas rasuras ou entrelinhas, bem como
acréscimos ou supressoes diversas daquelas cesstantnodelo aprovado.

§ 7° Na hipo6tese da impossibilidade de preenchimeatfodnulario por processo datilografico
ou informatizado, o preenchimento devera ser f&to letra de forma legivel.

8§ 82 O formulério de declaragéo pode ser retiradorauaglo em midia magnética gratuitamente
junto a Divisdo de Atendimento — DAC / PROTOCOLCS#gretaria Municipal de Fazenda de
Porto Velho — SEMFAZ ou, ainda, por meio da Interne endereco eletronico da Prefeitura do
Municipio de Porto Velho (www.portovelho.ro.gov.br) da Secretaria Municipal de Fazenda
de Porto Velho (www.semfazonline.com), sendo pedaisua livre reproducao pelo interessado.
8 92 Devera ser emitida uma Declaracao e aberto uoepso para cada imovel adquirido.

Art. 10. Decorridos 30 (trinta dias) da data do langamedntanposto, sem que 0 sujeito passivo
tenha feito procura para retirar o Documento deédadagcédo Municipal — DAM, o langamento
efetuado sera cancelado de oficio e o processdraardado para o Arquivo/SEMFAZ.

§ 1° Havendo falha no cancelamento de oficio do Documde Arrecadacao Municipal - DAM
do ITBI no SIAT, tal fato devera ser comunicado nfaimente ao Departamento de
Administracao Tributéria.

§ 2° Quando o sujeito passivo fizer procura paraaetrDocumento de Arrecadagao Municipal
apoOs o processo ter sido tramitado para o Arquoronotivo de cancelamento de oficio, novo
processo deverd ser aberto com os documentos orgdalcs no anexo | desta Instrucdo
Normativa.

§ 3% Caso haja a necessidade de se cancelar o docudesatrecadagdo municipal - DAM de
ITBI emitido com incorregdo insanavel, antes daprarevisto no caput deste artigo, devera ser
utilizado o formulario SOLICITAC,‘AO DE CANCELAMENT®E LANCAMENTO DE ITBI,
devidamente assinado pelo servidor responséavel lpalgamento do imposto ou auditor do
tesouro municipal, conforme a natureza do erroaergspectiva justificativa, com homologacao
da chefia imediata e mediata.

Art. 11. ApGs o recolhimento do ITBI, proceder-se-a auticamente a averbagdo dos dados

cadastrais do(s) novo(s) adquirente(s) no BIC Iiétm do Sistema de Administracdo
Tributaria do municipio de Porto Velho.
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Paragrafo Unico. Na hipétese de impossibilidade temporaria de agédautomatica descrita
no caput deste artigop processo serd encaminhado a Secretaria Municip&tedglarizacao
Fundiaria e Habitacdo/SEMUR para realizacdo doseglimentos de forma manual e devolvidos
a Divisdo de Fiscalizacédo de ITBI - DITBI, de orséguira para arquivamento.

Art. 12. Apos o pagamento do ITBI, se for constatado, dergreenchimento nas informacdes
constantes do Documento de Arrecadacdo MunicipeiM, o sujeito passivo devera mediante
requerimento especifico solicitar junto a Divis@kiscalizacdo de ITBI, a emissdo de Atestado
de Retificagéo de ITBI.

§ 1°. O requerimento devera indicar o motivo da retffiaa e devera ser acompanhado da
fotocdpia do Documento de Arrecadacdo MunicipaRMDpago.

8 2°. O Atestado de Retificagdo de ITBI serd emitidodzras vias pela Divisdo de Fiscaliza¢do
de ITBI — DITBI com homologacéao da Direcdo do Dégawento de Fiscalizagdo de Impostos —
DEFI, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis da dapedido.

8 3°. Considera-se erro de preenchimento, a inconsist@ecdigitacdo imputével ao servidor
responséavel pelo langcamento do imposto nos seguiasos:

| — nome do adquirente desde que né&o haja alterex;6® do CPF/CNPJ constante;

Il — nome do transmitente desde que n&do haja eftenao n® do CPF/CNPJ constante;

[l - corre¢édo do CPF/CNPJ desde que néo altexm@erdo contribuinte;

IV — endereco e seus dados complementares, redagivamovel objeto da transmisséo, desde
que ndo implique na identificacdo de outro imovel;

V — valor declarado pelo contribuinte desde queaiiwe a base de calculo do imposto;

VI — outro campo do Documento de Arrecadacao Mpaici DAM desde que néo altere o valor
do imposto e ndo implique na identificacdo de ounravel.

8 4°.N&o se considera erro de preenchimento a inconeiatéecorrente da desatualizacdo dos
dados do cadastro imobiliario.

Art. 13. Compete a Divisdo de Tributacdo - DTRI, a an&@isenissdo do Parecer de restituicao,
que devera ser homologado em conjunto com a Dirdgd®epartamento de Administracao
Tributaria, com decisao final pela Secretaria (e)nMipal de Fazenda.

§ 1°. Caso a transmissdo, por alguma razdo superveniergepedicdo do documento de
arrecadacdo, ndo se concretize, tal circunstaesieré ser devidamente atestada pelo oficial do
cartério ou pelo preposto do agente financeiro,0 paddministrador das construtoras,
incorporadoras, loteadoras e empreendimentos iAnbd, ou pelos representantes das outras
figuras juridicas, responsaveis pela lavraturardsgectivos instrumentos.

§ 2°. 0 atestado, passado de conformidade com o pavéamédrior, € elemento indispensavel a
apreciacdo de pedido de restituicAo dos valoreslhidos em razdo do ato translativo ndo
realizado, sem prejuizo da producdo das demaisprscessarias.

Art. 14. A qualquer tempo, podera a administracao tribug@roceder a revisdo do langamento,
para efeito de corrigir eventuais falhas ou omissbexigir diferencas apuradas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades devidas pela infrag@onais cominacdes legais.

Paragrafo Unico. Apurada em acdo fiscal omissdo de pagamento doostmp ou
descumprimento de obrigacdo tributaria acessophbcaa-se-4o0 as penalidades previstas nos
artigos 140 e 141 da Lei Complementar n° 199, dée2dezembro de 2004, conforme o caso.

Art. 15. Qualgquer documento escrito em lingua estrangeénerd vir acompanhado da
respectiva traducgéao, realizada por tradutor ofjai@mentado.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. A conferéncia dos dados constantes do Documentri@cadacédo Municipal — DAM
sera de responsabilidade do requerente ou dosppgssivo.

§ 1° - Se na conferéncia for constatada divergéeidados, a impugnacao devera ser efetuada
antes do recolhimento do imposto.

§ 2° - Se a divergéncia for constatada apds o hieaehto do imposto, a ndo ser nos casos
descritos no § 3° do Art. 12 desta Instrucdo, deser requerida emissao de novo Documento de
Arrecadacao Municipal - DAM com as informagfes etas e restituicdo do valor recolhido
indevidamente.

Art. 17. Caber4 a Divisdo de Fiscalizacdo de ITBI - DI@B&lisar os pedidos de langamento e
emissdo do documento de arrecadacdo do ITBI desa#®0 relacionados no Anexo | desta
Instrucgéo.

Art. 18. A omissdo de informacdes ou a prestacdo de debles falsas no formulario de
Declaragédo para Lancamento de ITBI configuram leipetde crime contra a ordem tributaria
prevista no artigo 2° da Lei n° 8.137, de 27 deeddmo de 1990, sem prejuizo das demais
sanc¢des penais e administrativas cabiveis.

Art. 19. Cabera a(o) Secretéaria(o) Municipal de Fazendafoome o Decreto N° 10.089/05,
resolver os casos omissos na execucao desta gréseinicdo Normativa.

Art. 20. Esta normativa entra em vigor na data de suaigagdlo, revogada a Instrugéo
Normativa n°® 002/2009/GAB/SEMFAZ.

Porto Velho, 19 de abril de 2011.

Ana Cristina Cordeiro da Silva
Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

RELACAO DE DOCUMENTO EXIGIDOS

A) ITBI — IMOVEL URBANO

TRANSFERENCIA POR COMPRA E VENDA

a)

Declaragéo para lancamento de ITBI devidamentenphega e assinada por uma das
partes ou pelo tabelido responsavel pela lavraarescritura publica (disponivel no site
www.portovelho.ro.goy

Certiddo de Inteiro Teor atualizada (solicitar NnARTORIO DE REGISTRO DE
IMOVEIS);

Contrato de Compra e Venda, se a transacéao j&foiagla por contrato particular;
Certidao de Regularidade Fiscal do imovel (dispelmv site www.semfazonline.com);
Taxa de abertura de processo original (solicitar Digisdo de Atendimento ao
Contribuinte/SEMFAZ).

SUBSTITUIR O CONTRATO DE COMPRA

EM CASOS DE: E VENDA POR:

Transferéncia por Partilha

Peticao Inicial dos bens partilhados e Formal|fle
Partilha homologado

Transferéncia por Adjudicacao Sentencga ou Intimagé&o do judicial
Transferéncia por Alienacao Fiduciaria Contrato de Alienacao Fiduciaria
Transferéncia por Arrematacao Carta ou Auto de Arrematacao
Transferéncia por Usufruto Contrato de Usufruto

Transferéncia por Cessdo de Direito
Hereditarios

;COntrato de Cesséo de Direitos Hereditarios

Transferéncia por Renuncia dos Direitoq Declaragdo de renuncia com homologagéo

Hereditarios judicial

Transferéncia na Divisao Amigavel Contrato de Divisdo Amigavel

Transferéncia por Permuta Contrato de Permuta
OBSERVACOES:

N&o serdo aceitas copias da Declaracéo para Lant@moeITBI e da Taxa de

Expediente com abertura de processo

As declaracbes constantes do formulario poderdopsestadas por uma das partes
envolvidas ou sob firma do oficial de cartério, geeposto do agente financeiro
responsavel, do administrador das construtoras,orpocadoras, loteadoras e
empreendedores imobiliarios, responsaveis pelaatiaa dos instrumentos de

transmissdo, financiamento, administracdo, comea@@o ou intermediacdo
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relativamente a cada imovel transacionado, previéena emissdo do Documento de
Arrecadacao Municipal (DAM).

» E obrigatoria a identificacdo do servigo notari, agente financeiro, das construtoras,
incorporadoras, loteadoras e empreendedores iravbdiresponséveis pela declaragéo,
bem como a do preposto que a subscreve, por mearahebo.

» O contribuinte podera ser representado por proouradediante instrumento publico ou
particular com firma reconhecida e poderes expsessspecificos.

» Em se tratando de formulario preenchido por cbuinte pessoa fisica, a identificacao
se fard por meio da juntada de coépia simples dordento oficial que comprove sua
identidade.

* Nos casos em que a assinatura do contribuinteufistisuida pela do seu representante
legal, a copia do instrumento e dos documentopiesdo procurador devera constar da
relacdo a ser apresentada no momento da formadiziacgrocesso.

* Todos os campos do formulario de Declaracdo pamgateento de ITBIsdo de
preenchimento obrigatdrio, nos quais deve ser empregados preferencialmemtegso
datilografico ou informatizado, ndo sendo permgidanendas rasuras ou entrelinhas,
bem como acréscimos ou supressdes diversas dagaekiantes do modelo aprovado.

* Na hip6tese da impossibilidade de preenchimento falwonulario por processo
datilogréfico ou informatizado, o preenchimento efévser feito com letra de forma
legivel.

» Deverd ser emitida uma Declaracdo para lancamentdRl e aberto um processo para
cada imovel adquirido.
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B) ITBI — IMOVEL RURAL

TRANSFERENCIA POR COMPRA E VENDA

a)

b)

Declaragéo para lancamento de ITBI devidamentenphega e assinada por uma das
partes ou pelo tabelido responsavel pela lavraarescritura publica (disponivel no site
www.portovelho.ro.goy

Certiddo de Inteiro Teor atualizada (solicitar NnARTORIO DE REGISTRO DE
IMOVEIS) ou Titulo definitivo do INCRA, em se tratdo de imovel néo registrado;
Contrato de Compra e Venda, se a transacdao j&foiagla por contrato particular;
Declaracéo para fins de langamento do ITR (DITR)ah® em que foi emitido o
documento de transmissao ou do ano anterior,re@saao ocorrer antes de setembro do
respectivo ano;

Taxa de abertura de processo original (solicitar Divisdo de Atendimento ao
Contribuinte/SEMFAZ).

SUBSTITUIR O CONTRATO DE

EM CASOS DE: COMPRA E VENDA POR:

Transferéncia por Partilha

Peticao Inicial dos bens partilhados e Fornjgl
de Partilha homologado

Transferéncia por Adjudicacao Sentencga ou Intimagé&o do judicial
Transferéncia por Alienacao Fiduciaria Contrato de Alienacao Fiduciaria
Transferéncia por Arrematacao Carta ou Auto de Arrematacao
Transferéncia por Usufruto Contrato de Usufruto

Transferéncia por Cessdo de Direito
Hereditarios

;COntrato de Cesséo de Direitos Hereditaridbs

Transferéncia por Renuncia dos Direitoq Declaragdo de rentuncia com homologagada

Hereditarios judicial

Transferéncia na Divisdo Amigavel Contrato de Divisdo Amigavel

Transferéncia por Permuta Contrato de Permuta
OBSERVACOES:

Ndo serdo aceitas coOpias da Declaracdo para Lantande ITBI e da Taxa de

Expediente com abertura de processo

As declaracbes constantes do formulario poderdopsestadas por uma das partes
envolvidas ou sob firma do oficial de cartério, geeposto do agente financeiro
responsavel, do administrador das construtorasorpocadoras, loteadoras e
empreendedores imobiliarios, responsaveis pelaatiaa dos instrumentos de
transmissdo, financiamento, administracdo, com@a@@o ou intermediacéo

relativamente a cada imovel transacionado, previéena emissdo do Documento de
Arrecadacao Municipal (DAM).
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» E obrigatoria a identificacdo do servigo notarid, agente financeiro, das construtoras,
incorporadoras, loteadoras e empreendedores iravbdiresponséveis pela declaragéo,
bem como a do preposto que a subscreve, por mearahebo.

» O contribuinte podera ser representado por proouradediante instrumento publico ou
particular com firma reconhecida e poderes expsessspecificos.

» Em se tratando de formulario preenchido por coniniie pessoa fisica, a identificagdo se
fara por meio da juntada de cépia simples do doatmmeficial que comprove sua
identidade.

* Nos casos em que a assinatura do contribuinteufistisuida pela do seu representante
legal, a copia do instrumento e dos documentopiesdo procurador devera constar da
relacdo a ser apresentada no momento da formadiziacgrocesso.

* Todos os campos do formulario de Declaracdo pamngataento de ITBI sdo de
preenchimento obrigatério, nos quais deve ser agapes preferencialmente processo
datilografico ou informatizado, ndo sendo permgidanendas rasuras ou entrelinhas,
bem como acréscimos ou supressdes diversas dagaekiantes do modelo aprovado.

* Na hip6tese da impossibilidade de preenchimento falwonulario por processo
datilografico ou informatizado, o preenchimento efévser feito com letra de forma
legivel.

» Deverd ser emitida uma Declaracdo para lancament®Rl e aberto um processo para
cada imovel adquirido.
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ANEXO I

FORMULARIOS

| - DECLARACAO PARA LANCAMENTO DE ITBI - IMOVEL URBANO;
Il - DECLARACAO PARA LANCAMENTO DE ITBI — IMOVEL RURAL;
Il — SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE LANCAMENTO DEITBI;
IV— ATESTADO DE RETIFICACAO DE ITBI;

V — CERTIFICADO DE QUITACAO DE ITBI.
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ANEXO IlI

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE LANCAMENTO DE ITBI
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